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I. 3BATAJIBHI TOJIOKEHHA

1.1. TlomoxkeHHS TMpPO KOPHOPATHBHOTO CEKpeTapsi AKIIIOHEPHOTO TOBAapHCTBA
«YKpalHCbKHI HAyKOBO-IOCTiIHUN iHCTUTYT BorHeTpuBiB imeHi A. C. bepexHoro» (mami -
[Tonoxenus), po3pobaeHo BianosigHo a0 I{usinpHOrO Ta 'ocmomapchkoro KoAeKkciB YKpainw,
3akony Yxkpainu "IIpo akmionepHi toBapuctBa", "[IpUHIMMIB KOPIIOPATHBHOTO YIpaBIiHHS",
3aTBEp/UKEHUX pimieHHsM HamioHanbHOi KoMicii 3 HIHHUX mamnepiB Ta (OHJOBOTO PUHKY
VYxpaiau Big 22 mumnus 2014 poky Ne 955, "IlpumipHOTO MOJOXKEHHS MPO KOPHOPATUBHOTO
ceKkperapsi akKI[IOHEPHOTO TOBApHUCTBA, B CTAaTyTHOMY KaIliTaJi SKOTO KOPIIOpaTHBHI IpaBa
nepkaBu nepeBuiyoTh 50 BiacoTKiB", 3aTBepkeHoro Hakazom OJIMY Bix 19.03.2015 Ne 356
ta cratyry AT "YkpHIIB imeni A.C. bepexHoro" 1 BH3HA4ae CTaTyc, MMOBHOBAXCHHSI,
nporenypy oOpaHHS, NUpPUIIMHEHHS IMOBHOBaXEHb Ta TOPSAOK pPOOOTH KOPIOPATUBHOTO
cekperapst AT "YxpH/IIB imeni A.C. bepexxnoro" (namni - ToBapucTtso).

1.2. Y cBOiil AiIbHOCTI KOPIOPATUBHUI CEKpeTap KEPYEThCS 3aKOHOAABCTBOM Y KpaiHH,
crarytoM ToBapuctBa, 1M [lomoXXKeHHSIM, I1HIIMMH BHYTPIIIHIMA  HOPMAaTUBHUMH
JOKyYMEeHTaMu, pimeHHsMHu HarnsnoBoi panu ta 3aranbHux 300piB ToBapucta, [IpuHunnamu
KOPIOPATUBHOTO YIPAaBIIiHHS, 3aTBEp/UKEHUMHU pimieHHAM HarioHanpHOI KoMicii 3 IIHHHX
narnepiB Ta GoHI0BOTO pUHKY Bia 22 numas 2014 poky Ne 955.

1.3. 3arBepmkenHss 1boro I[lomoskeHHs, BHECEHHS 3MiH Ta JONOBHEHb abo iioro
CKacyBaHHS BiTHOCUTBCSI J0O BHKIIIOYHOI kommereHuii HarmsmoBoi panu ToBapuctBa (mani -

Harmsimosa pana).

II. IPABOBUI CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS TA HOI'O
B3AEMOBITHOCHHMU 3 IHIUMHN OPT'AHAMHU TOBAPUCTBA

2.1. KoprmopaTuBHHH ceKpeTap € TMocaaoBol0 oco0or ToBapucTBa, sKa 3[iiCHIOE
iH(opMmariifHe Ta opraHizaiiiiHe 3a0e3nedeHHs AisUTbHOCTI OpraHiB ympaBiiHHS ToBapucTBa, a
Tako)k OOMIH iHQoOpMaIlli€l0 MK OpraHaMH yIpaBIiHHS, WOTO akIioHEepaMH, IHIIUMH,
3alikaBIeHUMH Yy AistibHOCTI ToBapucTBa ocodamu Ta/abo iHBECTOPaMHU.

2.2. JliAnpHICTE KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi KOHTPOIIOETHCS Ta PETYIIOETHCS
HarnsimoBoro pasoro BiJIMOBIIHO /10 3aKOHO/IABCTBA YKpaiHu, ctatyty ToBapuctBa, [TomoxeHHs
npo HarnsigoBy pany Ta uporo ITonoxeHns.

2.3. OOpaHHs Ta MPHUIHUHEHHS MOBHOBAXXEHb KOPIIOPATUBHOIO CEKpeTaps 3/iHCHIOETHCS
Harnsanosoro pagoro.

2.4. 3 KOpIIOpaTUBHUM CEKpETapeM YKJIAJAa€ThCs TPYAOBHM JIOTOBIp.

2.5. JIoroBip 3 KOPIOPAaTHUBHUM CEKpPETapeM MOBHHEH MIiCTUTH:

1) mOBHOBa>KEHHS,

2) 3aBmaHHs, QYHKIIIT;

3) mpaBa Ta 000B'SI3KH;

4) BiAMOBIAAIBHICTE;

5) yMOBH Ta MOPSIO0K BUILIATH BUHATOPO/IH;

6) comianbHi rapaHTii Ta MOPSJIOK BiAIIKOAYBAaHHS BUTpAT, MOB'SI3aHUX 13 BUKOHAHHSAM

yHKui;



7) CTpPOK TOBHOBa)X€Hb, MIJACTaBU [UIsl JOCTPOKOBOTO MPUIMHEHHS IMOBHOBA)XKEHb,
HACJIKA PO3IpBaHHS JIOTOBODY.

YMOBH 10TOBOPY 3aTBEPKYIOTHCSI HarmsoBoro paioro.

2.6. JIns 3abe3neyeHHs BUKOHAHHS (PYHKIIH KOPIIOPATUBHOIO cekperapst B ToBapHCTBi
MO)ke OyTH CTBOPEHO arapaT KOPHOPAaTHBHOTO CEKpeTaps, MTATHUN po3nmuc Ta (HyHKIIOHAIBHI
00OB'SI3KM  TIPAIlIBHUKIB SIKOTO  3aTBEP/KYIOThCA HarmsmoBow pamor0  3a  MOJAaHHSAM
KOPIOPAaTHUBHOTO cekperaps. OOpaHHsS Ta 3BUIbHEHHS NPAI[iBHUKIB amapaTy KOPIOPAaTUBHOTO
cekperaps 3aiicHIOeThCsl HarnsamoBoo pajoro.

2.7. TloBHOBaKeHHS IMOJO0 KOHTPOJIIO Ta PETYIIOBAHHS iSJILHOCTI KOPITIOPATHBHOTO
cekperapst Harnsiosa paga 31HCHIOE IIUTSIXOM:

1) 3aTBepxeHHs [looxkeHHS PO KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps;

2) oOpaHHsI KOPIOPATUBHOTO CEKpETaps;

3) yknagaHHs Bin iMeHi ToBapucTBa 3 0c00010, OOpaHOIO Ha MOCATy KOPIMOPATHBHOTO
CeKpeTapsi, TPyI0BOTO JI0TOBODY;

4) nanmaHHs Oe3mocepeqHIX YCHHUX Ta MUCHbMOBUX PO3MOPSADKEHb MO0 BUKOHAHHS
KOPITOPATHBHUM CEKpeTapeM Horo 000B's3KiB;

5) 3aTBEpKEHHS 3BITY KOPIIOPATUBHOTO CEKpETaps;

6) TPUHHATTS PIMICHHS MPO TPHUNUHEHHS TMOBHOBAXEHb Ta PO3IPBaHHS JOTOBOPY 3
KOPIIOPAaTHBHUM CEKpeTapeM y pa3i HEBHKOHAHHS a00 HEHAJEXKHOrO BHKOHAHHS HUM CBOIX
000B's3KIB.

2.8. JliambHICTHP KOPHOPATHBHOTO CeKpeTaps Ta Woro amapary (y BHUIAAKy HOTO
CTBOPEHH:1) (hiHAHCYETHCS 32 paxXyHOK TOBapHUCTBa.

2.9. KopropaTuBHMI CeKpeTap Yy CBOid JAisJIbHOCTI cmiBIpanooe 3 Jlupekuiero

ToBapucTBa, aje He € (PYHKI[IOHAIBHO MiANOPSIKOBAaHUM Ta IMi3BITHUM LIbOMY OpraHy.

I1I. MOPAJJOK OBPAHHA, TIPUTIMHEHHS ITIOBHOBAKEHb TA BUMOI' 10
KOPIIOPATUBHOT' O CEKPETAPS

3.1. KopriopatuBHuii cexperap obupaerscst HarnsmoBoro panoro. OnHa i Ta cama ocoba
MOYe 00UpaTHCsl KOPIIOPATUBHUM CEKpeTapeM He0OOMeKeHY KUIbKICTh pa3iB.

3.2. Ocoba, mo oOWpaeTbCsl Ha TMOCAAy KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTapsi, MOBHUHHA MaTH
MOBHY BHUIY OCBITY, BIAMOBIAHY KBamiikaiiro y cdepi KOPHIOpaTUBHOTO YIPaBJIiHHS,
YIpaBJIiHCHKI HABUYKHU Ta BMiHHS, KOMYHIKAIliifHi Ta 0COOMCTI SKOCTI, 110 JI03BOJISIIOTH 3aliMaTH
1ocaay KOPIOPAaTUBHOTO CEeKpeTaps, a TakoXX Oe3noraHHy pemnytamiro. KoprnopaTuBHUM
cekperapeM He Moxke OyTu ocoba, adimiiioBana 3 ToBapucTBOM Ta HOToO MOCATOBUMHU OCOOAMH.
[TonsTTs ahiMiifOBaHOCTI BXKUBAETHCS BIIMOBIIHO A0 cTatTi 2 3akoHy Ykpainu "[Ipo akimionepHi
TOBapucTBa'.

3.3. IIpomo3umii moa0 KaHAMIATYp Ha MOCaxy KOPHMOPATHMBHOTO CEKpeTaps MOAAI0ThCS
no HarmsimoBoi paau He mi3Himie, HK 3a M'ATHAIIATh AHIB 0 JHS 3acimanas HarnsgoBoi paaw,

JI0 TIOPSJIKY IGHHOTO SIKOTO BKJIFOYEHO MUTAHHS MPO 0OpaHHs KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTapsl.



3.4. IlpaBo BHOCHTH TIPOIMO3MINI IIOAO KaHAUAATYp Ha TOCaay KOPIOPATHBHOTO
ceKkperapsi Ma€ KOXKHHUM akiioHep ToBapucTBa HE3aJIEKHO BiJ KITBKOCTI, THIy Ta KaTeropii
HAJICXKHUX HOMY akIliif, a TaKoX royioBa Ta wienn HarnsmpoBoi paau. KoxxHuil akiionep, roiosa
Ta wieHn HarmsmoBoi paayd MaroTh MPaBO MPOMOHYBATH JIMIIE OAHY KaHIAUAATYpy Ha TOCaTy
KOPIIOPaTUBHOTO CEKpeTaps. AKI[IOHEp Ma€ MPaBO BUCYBATH BIACHY KaHAUAATYPY.

3.5. Ilpomo3uiis MO0 KaHAUAATYPH Ha TMOCaTy KOPIOPATUBHOTO CEKpeTapsl MOJa€ThCs
y IUCBMOBOMY BUTJIsI/Ii Ta TOBUHHA MICTHTH TaKi BIIOMOCTI PO KaHAWATA!

1) mpi3Buie, iM's, Mo 6aTHKOBI, 1aTa HAPOPKEHHS, TPOMAISTHCTBO Ta MICIIE TPOKUBAHHS
KaHJUAaTa;

2) ocBita Ta npodeciiiHa MAroToBKa, a TAKOX HasBHICTH KBaidikamiifHoro ceprudikara,
SAKUM MiATBEPIKY€e JOCTaTHIA piBeHb MIATOTOBKU 3 YIPABIIHHSA KOPIOPATHBHUMHU IpaBaMHU
JIepKaBH;

3) ydacTtb B npodeciitHX 00'€THaHHSIX;

4) mocBig poOOTH, B TOMY YHCIII Ha TTOCAIl KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

5) HasBHICTH y BiacHOCTI akuiii ToBapucTBa i3 3a3HaUEHHSIM KUIBKOCTI, TUIY Ta Kjacy
aKIi;

6) HassBHICThH UM BIJICYTHICTh 3a00pOHU Cyy 3aiMaTHCS TIEBHUMH BUAAMH JisUTBHOCTI;

7) HassBHICTh UM BIJICYTHICTh HEMOTAIIEHUX CYJIUMOCTEH;

8) mepemik oci0, sKi € adiniifoBaHUMU 3 KaHTUAATOM;

9) mmchbMoOBa 3rojla KaHAWAATa IIOAO0 OOpaHHS MOro KOPIOPATUBHHM CEKpeTapeM
ToBapucTaa.

3.6. BincyTHicTh y pono3ullii Oyab-aKuX 13 3a3Ha4eHUX B MyHKTI 3.5 nporo [lomoskenHs
BiJTOMOCTEH MOXe OyTH IiICTABOO JIJIsl BIAXUIICHHS TaKOi MIPOIO3HIIi.

3.7. HarnsagoBa paga po3risjgae yci MpOMo3ullii, MOAaHi BiAMOBIAHO J0 IMYHKTIB 3 - 5
po3ainy Il mporo IlomoxeHHs, Ta, y pa3i HEOOXIJHOCTI, OpraHi3OBY€ IEpPEBIpKy HaAaHHUX
BIIOMOCTEH, MPOBOJUTH IMOMEpPEHI IMEePEeroBopyu 3 KaHIUAAaTaMU 11010 BUKOHAHHS HUMU
¢yHKkUid KopmopaTuBHOro cekperaps. Ilepen modaTkoM TMEperoBOpiB KaHAWJATH JIAIOTh
MUCHMOBE 3000B'I3aHHS PO HEPO3TOJIOMIEHHS BIJOMOCTEH, IO CTald iM BIJOMI IiJ 4ac
MIEPETOBOPIB, y pasi, AKIIO HA MMOCay KOPIMOPATUBHOTO CEKpeTaps Oyae oOpaHo iHIITY 0Cc00Yy.

3.8. Pimenns npo oOpaHHS Ta MPUITMHEHHS MOBHOBXKEHH KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps
npuiiMaeThess HarmsgoBoi pagoro MpOCTOI0 OUIBIIICTIO TOJOCIB Y MOPSAKY, HepeadadyeHoOMY
CTaTyTOM Ta MOJOKEHHsM Tipo HarnsmoBy pany.

3.9. KopriopaTuBHUii ceKkpeTap BUKOHYE IMOCAZAOBI OOOB'I3KM 3 MOMEHTY ITIAMMMCAHHS 3
HUM TPYZOBOTO a00 IUBIIHLHO-TIPABOBOTO AOTOBOPY (mami - Jloroip), sIKIO iHINIE HE 3a3HAYCHE
B JloroBopi, 10 MOMEHTy NpPUIUHEHHs Horo moBHOBaXkeHb. Bix imeHi Tosapuctsa Jlorosip 3
KOPIIOPAaTUBHUM CEKpeTapeM Mifmucye roioBa HarnsgoBoi pagu abo ocoba, ymoBHOBaXkeHa Ha
ue Harnsanosoro panoro.

3.10. CTpok NOBHOBaKE€HBb KOPIIOPATUBHOTO CEKpETapsi BU3HAYa€ThCs JloroBopom.

3.11. 3a pimennsm HarngamoBoi paay MOBHOBaXEHHS KOPIOPATHUBHOTO CEKpETaps

MOXYTh OyTH NPUIHUHEHI JOCTPOKOBO 3 MiJACTaB, MepeadadyeHUX YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM



VYkpainu, crarytom ToBapuctBa Ta JloroBopom. Pimennst HarnsgoBoi paau mpo mpuUIMHEHHS
MIOBHOBa)XKEHb KOPIIOPATHBHOTO CEKPETapsl € MiICTaBO JUis po3ipBaHHs [lorosopy.

VY pimeHHI Tpo TNPUNHMHEHHS TOBHOBAXKEHb ITOBHUHHI OYyTH BHKIJIAJCHI IiJICTaBU
NPUMTMHEHHS TOBHOBa)KEHb KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps.

3.12. VknaganHs 3 KOpPIIOpaTHBHUM cekperapeM JloroBopy Ha mijacTaBi pIIICHHS
HarnsimoBoi paau npo oOpaHHS a0 NMPUITMHEHHS MTOBHOBAKEHH KOPIOPATHBHOTO CEKpETaps €
IiICTaBOIO JUIA BUAA4l JUpEKTopoM ToBapuCTBa Haka3zy IMpoO MpU3HAUYEHHS a00 3BUIbHEHHS
KOPITOPATHBHOTO CEKpETapsl.

3.13. ¥V pasi akmo B pe3ynbTaTi Aiii abo Oe3disIbHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps
CTBOPIOETHCSA OYCBHUIHA HeOe3Ileka 3amodisHHS IIKOAW TpaBaM Ta iHTepecam ToBapucTBa,
pimenHsM ronoBu HarmsmoBoi paau KOprnopaTMBHUN CeKpeTap Moxe OyTH BiJICTOPOHEHUH Bif
BUKOHAHHSI CBOiX OOOB'S3KIB Ha MEpioa A0 MNPUHHATTS HarnsmoBoro pamoro pillleHHS Mpo
NPUTTMHEHHST TOBHOBAXCHb KOPIOPATUBHOTO CEKpeTapss a00 CKAacyBaHHsS pIlIEHHS MPO
BIJICTOPDOHEHHs. Y TakoMy BUMNaAKy rojioBa HarmsgoBoi pamu 3abe3neuye HeraiHe
iH(popMmyBaHHs HarnsoBoi paau Ta KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps Mpo MPUIHATE PillIeHHS.

3.14. Y pa3i oOpanHs a00 NPUIIMHEHHS IOBHOBA)XEHb KOPIOPATHBHOTO CEKpETaps
ToBapuCTBOM 3IIMCHIOETHCS PO3KPHUTTS OCOOIMBOI iHGOpMAIi y TOPIAKY, TependadeHoOMy

3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHH.
IV. KOMIIETEHLIsI, ITPABA TA OBOB'SI3KH KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI

4.1. 1o KOMIIETEeHIIii KOPIIOPAaTUBHOT'O CEKpeTapsi HAJIC)KUTh:

1) BUBYCHHS ICHYFOUUX MPAKTHUK KOPIIOPATUBHOTO YIIPABJIIHHS;

2) 3MiCHEHHS MOHITOPUHTY BIJIITOBIIHOCTI cTaryTy ToBapucTBa Ta WOTr0 BHYTPINIHIX
MOJIOKEHb BUMOTaM 3aKOHOJIaBCTBAa YKpaiHM Ta IX B3a€MHOI Y3rO/PKEHOCTI;

3) NpuHHATTA y4acTi y po3poOIli MPOEKTIB CTaTyTy, BHYTPILIHIX MOJOXEHb Ta 1HIIMX
BHYTPIIIIHIX HOPMaTUBHUX JOKYMEHTIB ToBapuCTBa, a TAKOK 3MiH Ta JIOTIOBHEHH JI0 HUX;

4) 3aiCHEHHsI MOHITOPHHTY 3a JOTPUMaHHSM OpraHamMHu yIpaBiiHHSA ToBapHCTBa
BHYTPILIHIX KOPIOPAaTUBHHUX MPOLEAYp, NepeadayeHuX 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, CTaTyTOM
ToBapucTBa, HOTr0 BHYTPIIIHIMHM MOJIOKEHHSIMHU, IHIIUMH BHYTPIIIHIMA JOKYMEHTaMH Ta
pillIEeHHSIMU OpTaHiB yrpaiiHHs ToBapucTea--;

5) 3abe3neueHHss oOMiHY iHGOpPMAIIIEI0 MK OpraHaMu yrpaBiaiHHsA ToBapucTBa, a TaKOXK
Mk ToBapucTBOM Ta akiliOHEpaMH, IHIIMMH, 3aiHTEPECOBAHMMH Y AissIbHOCTI ToBapHcTBa
0cobaMu Ta IHBECTOPaMHM 3TiIHO 3 BCTAHOBJICHUMH TOBAapHCTBOM IMpOIEAypaMH LIOA0 HATaHHS
iH(opmarrii;

6) 3abe3rneueHHs B3aeMoAll 3 MpPodeCIHHUMH Yy4YaCHUKAMHU JEMO3UTapHOI CHUCTEMH
VYkpainu moa0 BeAeHHs 00JiKy IiHHUX namnepiB ToBapucTaa;

7) xoopauHallisi poOOTH OpraHiB yNpaBIiHHS Ta BIANOBIAHUX CTPYKTYPHHUX MiAPO3ALTIIB
TomapucTBa mij yac BUIUIaTH TOBapHUCTBOM JOXOAIB 32 BUMYIICHUMH IIIHHUMU TIariepamu, emicii
IIIHHUX TarnepiB, BUKYMY (B TOMY YHCII, OOOB'S3KOBOTO BUKYITY) Ta MPOAAXY IIIHHUX TarepiB

ToBapucTBa, IHIIMX omeparii i3 IHHUMU nanepaMu ToBapuCTBa Ta KOPIOPATUBHUX MOJIH;



8) miaroTroBKa MPOEKTY pimeHHs HarismoBoi paau mpo CKIMKaHHS 3arajibHUX 300piB
ToBapucTBa Ta IPOEKTY IX MOPSAKY IEHHOTO;

9) 3abe3neueHHs y MOPSIIKY, MepeadaueHOMY 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHH, CTaTyTOM Ta
MOJIOKEHHAM Tpo 3aranbHi 300pu ToBapucTBa, MEPCOHAIBHOTO MOBITOMIICHHS aKIiOHEPIB Ta
OTIPHWJIIOTHEHHSI TIOBIJOMJIEHHS TPO MPOBEJEHHS 3arajbHux 300piB ToBapucTBa; MOBIAOMICHHS
PO TPOBENICHHS 3arajJbHuX 300piB ToBapHCcTBa 0OCI0, Ki HE € aKI[IOHEPAMH, ajle¢ y4acTh SKUX B
3aranpHUX 300pax ToBapucTBa € HEOOXiTHOIO;

10) xoopauHaLis MiATOTOBKU MPOEKTIB PillleHb, MaTEpialiB Ta JOKYMEHTIB I110/10 TUTaHb
MOPSIIKY JIEHHOTO 3arajibHuX 300piB ToBapucTaa;

11) 3abe3meueHHs mMporecy 03HaHOMIICHHS akilioHepiB (iX MpeCTaBHUKIB) Ta MOCATOBUX
oci6 ToBapucTBa 3 MarepiajamMu Ta JOKYMEHTaMHU LIOO MUTaHb MOPAIKY JEHHOTO 3arallbHUX
300piB ToBapucTBa y mOpsAAKY, NepeadayeHOMYy 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, CTaTyTOM Ta
MTOJIOXKEHHSIM TIPO 3arajibHi 300pu ToBapuCTBa;

12) y3aranpHEHHS Ta BHECEHHsI Ha po3risia HarmsmoBid paai mMpomo3uIliidi akIjioHEPiB
I10/10 TTUTaHb TOPSIIKY IEHHOTO 3arajibHuX 300piB ToBapHucTBa, MPOEKTIB PillleHb Ta KaHIUAATIB
JI0 CKJIaJly OpTaHiB yIpaBIIiHHS;

13) po3pobisienHs Ta HajgaHHa HarmsimoBiil paji ans 3aTBEpKEHHS 3pa3KiB OFOJIETCHIB
JUTSL TOJIOCYBAHHS Ha 3arajbHHUX 300pax ToBapuCTBa;

14) xoHTpOJIb 32 POOOTOIO peecTpalliiiHoi Komicii 3aransHuX 300piB ToBapucTBa 3 METOIO
HEJIOMYIIEHHS MOPYUICHHS TpaB akKLiOHEpiB i Yac 3AIMCHEHHS peecTpamii Ajs y4acTi y
3araipHUX 300pax ToBapucTBa,

15) 3abe3nedeHHss B3aeMoii mocamoBux oci® ToBapwcTBa, TOJIOBH 3arajibHUX 300piB
ToBapucTBa, WICHIB pEECTpAIifHOT Ta JIYWIBHOI KOMICIH 3 mpencraBHHKamMu HamioHanpHOT
KOMicii 3 HIHHUX TamnepiB Ta (HOHIOBOrO PUHKY Ta akI[IOHEpPIB, MiJ 4ac 3MIHCHEHHS HUMH
HaIJSIIy 3a PEECTPAIi€l0  aKIOHEpiB, TMPOBEACHHSAM 3arajdbHuUX 300piB  ToBapucTBa,
TOJIOCYBaHHSIM Ta MIJOUTTSIM IiJCYMKIB;

16) HagaHHs KOHCYNbTAIiil ocobam, sIKi MPUCYTHI Ha 3arajdbHUX 300pax ToBapucTsa Ta
aKkiioHepam, siki OepyThb ydacThb y 3aranbHuX 300pax ToBapucTBa, 100 MOPSIKY MPOBEICHHS
3arajgbHuX 300piB ToBapucTBa;

17) BukoHaHHs, TpH HEOOX1HOCTI, PYHKITIN cekpeTaps 3araabHux 300piB ToBapucTBa Ta
CKJIaJIJaHHsI TPOTOKOITY 3arajibHuX 300piB ToBapucTBa;

18) 3aificHEHHS KOHTPOJTIO 32 TTOBHOTOO Ta MPaBUJIBHICTIO OOPMIICHHS TOKYMEHTIB, 10
CKJIQJIAlOThCSI PEECTPAIliHHOIO Ta JIYMIBHOIO KOMICISIMH, Ta 1HIIUX JIOKYMEHTIB, MOB'S3aHUX 3
MIPOBEICHHAM 3arajibHUX 300piB ToBapuCTBa, OMEYAaTyBaHHSIM OFOJIETEHIB ISl TOJOCYBaHHS.
3abe3neueHHs nepeaayi JOKyMEHTIB Ta MaTepiajiB, II0 CTOCYIOThCS OpraHi3aiii, CKIMKaHHS Ta
npoBe/IeHHs 3aranbHuX 300piB ToBapucTsa, upekuii ToBapucTBa ams ix 30epiranus;

19) 3abe3meueHHsT MOBIIOMJICHHS aKI[IOHEPIB Ta 1HIIMX 3alliKaBICHUX 0Ci0, y MOPSIAKY,
nepea0auyeHOMYy 3aKOHOJIABCTBOM YKpaiHM, CTaTyTOM Ta TOJOXKEHHSM IPO 3arajbHi 300pu

ToBapucTBa, Mpo MiICYMKH roJIOCYBaHHS Ha 3arajibHuX 30opax ToBapucTsa;



20) 3abe3nedeHHs] OTpuMaHHS dieHamMu HarmsmoBoi paau iHpopMarrii, He0OXiTHOT s
BHUKOHAHHS HUMH CBOIX ITOCAJ0BHUX 000B'SI3KIB;

21) 3abe3meueHHsT MIATOTOBKM Ta TPOBEACHHS Y TOPSAIKY, I[eperndadeHoMy
3aKOHOJIAaBCTBOM YKpaiHM, CTaTyroM Ta TMOJIOKEeHHsAM npo HarmanoBy pany, 3acigaHb
HarnsimoBoi paau, B ToMy uncii y GopMi 3a09HOTO ONTUTYBaHHS;

22) BeneHHs Ta o(opMIIEHHS MPOTOKOJIB 3acimanb HarmsgoBoi pamu, 3abe3medeHHS
KOHTPOJTIO 32 BUKOHAHHSM pitieHb HarmsimoBoi paam;

23) 3pgiificHeHHs 1H(pOpMaLiiHOT Ta OpraHi3aliifHOT MIATPUMKH AiSIIBHOCTI KOMITETIB
HarnsimoBoi paau (y pasi iX CTBOpEHHs ),

24) B Mexax moBHOBakeHb KopropatuBHoOTro cexpeTaps , Bu3HaueHux CTaTyToM, akTaMHu
BHYTPIIIHBOTO peryitoBaHHs Ta UiM [lomoskeHHsM, 3a0€3Me4YeHHs MiTOTOBKA Ta PO3KPUTTS y
BCTaHOBJICHOMY TOPSJIKY OCOOJIMBOI Ta peryisapHoi iHpopmariii;

25) B Mexax moBHOBaXkeHb KopropatuBHOTo cexpeTaps , Bu3HaueHux CTaTyToM, akTaMu
BHYTDIIIHHOTO pPETyIOBaHHSA Ta I1iM [lomoXeHHsM, opraHizamis MMATOTOBKKA MyOIiYHOL
iH(popMartii Ta 3a0e3nedeHHs 11 ONPUIIIOAHEHHS Ha BIacHOMY BeO-caiiTi ToBapucTBa;

26) BenmeHHs OOJIIKY CKapr Ta 3BEPHEHb AaKILIOHEPIiB, HANpaBICHHS X A PO3TIIILY
opraHaMy yIpaBJiHHSI, a TaKOX IOCaJoBUMU ocobamu ToBapuctBa, 3a0e3medeHHs iX
HAJIeKHOTO PO3TJISY, pearyBaHHs Ta BYACHOTO HAIPaBJIEHHS BiANOBIICH;

27) wnanmaHHs axiioHepam ToBapucTBa pO3'ACHEHb WIOAO iX TpaB Ta OOOB'A3KIB,
nepeadaueHuX YMHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM YKpaiHu;

28) BXKUTTS, B MEXKax KOMIETEHIlII, 3aXO0MiB I TOIMEPEHKEHHS IOpYIIeHb TpaB
aKITIOHEePIB Ta MPUUHATTS Y4acTl y pO3B'sI3aHHI CIIOPIB, SIKi BHHUKAIOTH y 3B'SI3KY 3 MOPYIIECHHSIM
npaB akifionepiB ToBapuCTBOM, HOTO OpraHaMu Ta MOCaJ0BUMHU 0COOAMH;

29) BXUTTA, B MeXaxX KOMIIETEHINi, 3aXOiB JUIi MONEPEHKEHHS BUHUKHEHHS
KOPIOPAaTUBHUX KOH(ITIKTIB;

30) HagaHHA, B MeXaxX KOMIETeHIIii, iHdopmarlii mpo AisutbHICTH ToBapHrcTBa ocodaM, 10
000B'SI3KIB SKHX BXOJUTH ITiITPAMKA TTO3UTHUBHOTO iMi/Ky ToBapucTsa;

31) B Mexax KOMIETEHLIi MPUHHATTS y4acTi y po3B'si3aHHI 1HIIMX NMUTaHb, MOB'SI3aHUX 3
KOPIOPATUBHUM YIpaBIiHHIM B ToBapuCTBi.

4.2. KopiopaTUBHHI CEKpeTap Ma€ MpaBo:

1) 6yt mpucyTHiM Ha 3acimaHHsX HarnmsmoBoi pamu, komireriB HarmsimoBoi pasw,
Jupexiii Ta iHMKX KojerialbHuX opraniB ToBapucTsa;

2) oTpuMyBaTH IOIITOBY KOPECHOHJEHIIIO, sIKa HaJAXOIUTh Ha ajapecy ToBapucTBa Ta
CTOCYEThCS KOMITETEHIiT KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps;

3) oTpumyBaTH HEOOXiHY JOMOMOTY BiJ TOC3AOBHX OCI0 Ta IHIIUX WPAIiBHHUKIB
ToBapucTBa pu BUKOHAaHHI 000B'SI3KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps;

4) oTpuMyBaTH BiJ] OPTaHiB yNpaBIiHHSI, CTPYKTYpHHUX Miapo3autB ToBapucTBa Ta Horo
MOCAJI0BHX OCI0 HEOOXiAHY JUIsl 31HCHEHHSI KOPIIOPAaTUBHUM CEKpeTapeM HOTro MOBHOBa)KEHB
iHpopMaIliI0 Ta JOKYMEHTH HPOTAroM 3 JAHIB 3 MOMEHTY IOJAHHS NMUCHMOBOI BUMOTH IIPO

HAJaHHS Takoi iHdopMallii i JOKYMEHTIB;



5) 3BepTatucs 3 3asBaMu Ta KionotaHHsaMu 10 Harnsgosoi paau, Jupekmii ToBapucTsa,

6) Ha 3a0e3nedYeHHs AISUTbHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKpETapsi:

KOPUCTYBATHUCS MOCITyraMH KOHCYJIBTAHTIB Ta €KCIIEPTIB;

OpaTu y4acTh y ceMiHapax, Hapajax, iHIIMX 3aX0JaX, HAaBYaTHCS Ha CIEIiaTi30BaHUX
nporpamax, CrpsSIMOBaHHMX Ha IiBUIIEHHS MpodeciiHol KBamdikarii;

npuadaBaTH JIiTepaTypy, TMepeAruiadyBaTd €JIeKTPOHHI Ta TEpioJudHl BUIAAHHS,
OTpPUMYBaTH HEOOXiTHY 1H(POPMAIIi0O CTOCOBHO KOPIOPATUBHOTO YIPABIIHHSA 3 1HIIUX JHKEPET;

BECTH JIUIOBE JTUCTYBaHHS, TPOBOIUTH MIEPETOBOPH Ta J1IOBI 3yCTpidi.

4.3. KopniopatuBHHi1 cekpeTap 3000B's13aHUM:

1) mista B iHTepecax ToBapucTBa, TOOPOCOBICHO, PO3YMHO Ta HE MEPEBUIIYBAaTH CBOIX
MIOBHOBQ)XEHB, MPOSBISATH CYMJIIHHICTh Ta 00aWIUBICTh IPH BUKOHAHHI CBOIX 00OB'A3KIB;

2) HeyXWIbHO AoTpuMmyBatucs BuMor Craryry, 1poro [lonoxkeHHs, 1HIIUX BHYTPIITHIX
HOpPMATHBHUX TOKyMeHTIB ToBapucTBa, pimeHp 3araabHuX 300piB ToBapuctBa Ta HarmsmoBoi
panu;

3) He posrojouryBaTH iHpoOpMalil0 3 0OMEXKEHUM JOCTYINOM Ta TAaEMHY iH(popMaIiio
ToBapucTBa, sika crtaja HOMy BioMa B IMPOLECI AISIBHOCTI Ha TOCaAi KOPIOPATUBHOTO
ceKpeTaps;

4) 3a0e3medyBaTH HaJEKHE BEIEHHS JOKYMEHTOOOITY Ta O(OpMIIEHHS MPOTOKOIIB
3aranbHUX 300piB ToBapucTBa Ta 3acimanb HarnsmoBoi panu;

5) npu (iHaHCOBOI MOIJIMBOCTI MiJABMIYBaTH KBaligikamio B cepi KOpIopaTUBHOTO
yIpaBIiHHA, 30KpeMa, 3 MHUTaHb YIPaBIIHHS KOPIOPATMBHUMH MpPaBaMH JEpPKaBH MUIIXOM
HAaBYaHHS 3a CICMIai30BAaHOI0 MPOTPaMOI0 31 CKJIQJaHHAM KBamidiKalliiHOTO ICTIHTY Ta
OTpUMaHHSAM  cepTH(dikara Tpo MIABUINEHHS KBamiikamii 3 NUTaHb  YIpaBIiHHA
KOPIIOPAaTUBHUMH MIPaBaMU JICP>KaBH,

6) y pa3i BUHUKHEHHS OOCTaBHH, IO IMEPENIKO/HKAIOTh BHUKOHAHHIO TI0CAIOBUX
000B'SI3KIB (BIAMYCTKA, TUMYAcOBa HEMpaIe3/laTHICTh TOIIO0), HETaiHO MOBIJIOMIISTH TPO IIE
rosnoBy HarnsanoBoi panu;

7) He JOMYCKaTH OTPUMAaHHS T'POLIOBHMX KOIUTIB, MOJApYyHKIB, MOCIYr ab0 OyIb-KHX
IHIIUX TIEpeBar, JOTPUMYBATHUCS BUMOT 3aKOHOJABCTBAa y cdepl 3amoliraHHs Ta MPOTHUIIL
KOpYIILii;

8) y pa3i NMpUNMHEHHS TOBHOBAXEHb 3MIMCHUTH yCi MIATOTOBYI Iii, HEOOXimHI s
nepenayi cnpaB. llepegaua cmpaB KOPIOPATHBHOTO CEKpeTaps IOJIATaE y HaJISKHOMY
obopMIIeHHI Ta HaJaHHI BCi€i JOKyMeHTarlii, TOBEpHEHHI MaiHa ToBapucTBa, 110
BUKOPHUCTOBYBAJIOCh KOPIOPAaTUBHUM CEKpeTapeM, Iepedadi KIIIo4iB Bil celdiB, sKi

3HAXOJAThCS Y KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTapsi, Mpo 110 0hOpMIIIETHCS aKT IpUHMaHHS-TIepeaayi.
V. OPTAHIBALIA POBOTHU KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

5.1. KopriopatuBHuii cekperap CaMOCTIHHO OPraHi30BYE CBOI pPOOOTY BIAMOBIAHO 110

IJIaHIB Ta ITOTOYHHX 3aBaHb.



5.2. HarnmsamoBa paga Moke TPHU3HAYUTH OCO0y, sika OyjJe THMYAacOBO BHKOHYBATH
000B'SI3KM KOPITOPATUBHOTO CEKPETApsl y BUITAJIKYy HOTO TUMUYACOBOT BiZICYTHOCTI (BIAPSIKEHHS,
BIJIMYCTKa, THUMYacoBa HEMpPaLE3JaTHICTh TOIIO). Takol o0cobo0 Moxke Oyt oauMH 3
NpaliBHUKIB anapary KOPHOPAaTUBHOTO cekpeTapsi (y BMIIAIKy WOTO CTBOPEHHs) abo OIuH 3
yneHiB Jupexitii.

5.3. ToBapucTBO 3a0e3medye KOPIOPATUBHOMY CEKPETApr0 HAJIEKHI YMOBH I HOTO
JISUTBHOCTI, 30KpeMa, Hajae B HOro pO3MOPSKEHHSA CIyXOOoBe MNpPUMILICHHS, O0JanHaHe

HEOOXITHUMHU 3ac00aMHt 3B'SI3KY Ta KOMIT'FOTEPHOIO TEXHIKOIO.
VI. 3BITHICTB TA BIAITOBIJAJIBHICTb KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

6.1. KopmopaTuBHuii cekperap MIOpIYHO 3BiTye mnepea HarmsmoBoro panor mpo
pe3yNbTaTH CBOET MisSTTBHOCTI.

6.2. 3BIT KOPIOPAaTHBHOTO CEKpeTaps BHUKJIANAETbCs B TNHCBMOBIH Qopmi Ta
pO3MIISIIaeThesl Ha 11 3acimaHHAX. 3a HACHiIKaMH po3risay 3BiTy KopmopaTuBHOTO cekperaps
HarmsimoBa paga mpuiiMae BIIIMOBIIHI pileHHS, sIKi (DIKCYIOTBCS B TMPOTOKOJIAX 3acCiJaHHS
Harnsanosoi panu.

6.3. KopropatuBHUI CceKpeTap Hece IMependavyeHy 3aKOHOMABCTBOM YKpaiHM Ta
JloroBopOoM BiMOBiNaEHICTH 34!

HEBHUKOHAHHS a00 HeHaJIe)KHE BUKOHAHHS MTOKJIa/IEHUX Ha HHOTO 00OB'SI3KIB;

PO3roJIoNIeHHs iHCalepchKoi, KoH]ineHmiiHOT iHdopMmarii, iHpopMmalii 3 oOMeKeHIM
JOCTYIIOM Ta TAa€MHOT iH(OpMAaLii;

3JIOBKMBAHHS CITY>KOOBHM IOJI0OKEHHSIM;

BUKOPHUCTAHHS MaifHa, TOJOXKEHHS Ta 3B'a3kiB ToBapucTBa y BIAaCHUX IHTEpecax,
3IHCHEHNX 3 KOPUCIUBUX MOTHUBIB;

MOPYUICHHST BUMOT' 3aKOHOJABCTBAa YKpAiHH, CTATyTy Ta IHIIMX BHYTPIMIHIX MOJOXEHb
ToBapucTBa, B TOMY YHUCIIi IEPEBUILICHHS CBOIX TOBHOBAXKEHb.

6.4. KopropaTuBHuli cekpeTap MOXXe OyTH TPUTATHEHUH JO JUCIMIUIIHAPHOI,
MarepianpHOi, IUBUIBHOI, AJAMIHICTPATUBHOI Ta KPUMIHAJIBHOI BIAMOBIZANBHOCTI 3TiTHO 3

3aKOHO/ABCTBOM Y KpaiHU.



